ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE TIBAU DO SUL

GABINETE DO PREFEITO
LEI ORDINARIA MUNICIPAL N° 894, DE 28 DE AGOSTO DE 2025.

Dispde sobre o funcionamento de escritorios
compartilhados no ambito do Municipio de
Tibau do Sul, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TIBAU DO SUL -
ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das
atribui¢des legais e constitucionais que lhe conferem a Lei
Organica Municipal ¢ a Constituicdo Federal do Brasil, fago
saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei Ordinaria:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei regulamenta o funcionamento de escritorios
compartilhados, incluindo coworkings, escritorios virtuais e
business centers, estabelecendo critérios de funcionamento,
responsabilidade e fiscalizagdo tributaria e urbanistica, no
ambito do Municipio de Tibau do Sul.

Art. 2° Para efeito desta Lei, considera-se:

I - Escritérios Compartilhados: ambiente que oferece estrutura
fisica e servigos a multiplos usudrios, simultanea ou
alternadamente, abrangendo &reas privativas, estagdes de
trabalho, salas de reunido, recepc¢do, enderecamento fiscal,
entre outros;

IIT — Escritdrio Virtual: modelo em que ha a cessdo de endereco
comercial, fiscal e servigos administrativos, sem uso continuo
da estrutura fisica;

IIT — Usuario: pessoa fisica ou juridica que utiliza os servigos
do escritorio compartilhado mediante contrato;

IV — Administrador: pessoa juridica responsavel pela gestdo ¢
operagdo do espago de escritorio compartilhado.

CAPITULO II )
DO  FUNCIONAMENTO E CONDICOES
URBANISTICAS

Art. 3° O funcionamento dos escritdrios compartilhados
somente sera permitido em imoveis:

I — com uso ndo exclusivamente residencial, conforme o
zoneamento urbano definido em legislacao especifica;

II — regularizados junto ao Cadastro Imobilidrio e ao Cadastro
Mercantil Municipal;

III — que atendam as exigéncias de acessibilidade, higiene e
seguranga previstas na legislagdo vigente.

Art. 4° E vedado o funcionamento de escritorios
compartilhados em:

I — imoveis com destinagdo exclusivamente residencial;

IT — locais sem estrutura minima de recepgdo durante o horario
comercial;

IIT — locais onde se desenvolvam atividades com risco sanitario
ou ambiental, ou que exijam armazenamento, produgdo ou
manuseio de mercadorias.

CAPITULOIIT _
DAS OBRIGACOES DOS ADMINISTRADORES

Art. 5° Sado obrigagdes do Administrador dos escritdrios
compartilhados:

I — permanecer em funcionamento, no minimo, durante o
horario comercial com pessoa para atendimento e recebimento
de notifica¢des fiscais;

II — obter seus alvaras de localizagdo e funcionamento ¢ manter
os originais no local, disponiveis para averiguagdo, quando



solicitados na forma da lei pelos orgaos oficiais, bem como
manter copias dos atos constitutivos, cadastramento fiscal e
demais documentagdo societaria legalmente exigivel dos
escritorios e de seus usudrios, com o0s respectivos
comprovantes de endere¢o dos wusuarios e seus dados
individuais atualizados;

Il — manter cadastro atualizado dos usuarios com seus
respectivos CNPJs e CPFs, inscrigdes municipal e estadual e
contrato vigentes;

IV - comunicar aos 6rgdos competentes, em até 30 (trinta) dias,
quaisquer altera¢des nos dados dos usuarios que possam influir
na arrecadagdo tributaria ou fiscalizag@o de suas atividades;

V — quando solicitado por autoridade competente, fornecer
informagdes sobre nomes, enderegos e contatos telefonicos dos
usuarios.

VI — Manter um quadro externo com nomes das empresas que
ali estdo trabalhando, bem como caixa de correspondéncia.
Art. 6° Cabera a Secretaria Municipal de Tributagdo proceder a
imediata correcdo dos cadastros dos usudarios informados pelos
escritorios compartilhados, quando estes ndo mais funcionem
em seus estabelecimentos, bem como a retirada do domicilio
fiscal dos seus registros e a consequente suspensdo de emissdo
dos documentos fiscais até que se efetive a regularizacao.

CAPITULO IV _ )
DAS OBRIGACOES DOS USUARIOS

Art. 7° Sdo obrigagdes dos usuarios dos escritorios
compartilhados:

I — quando pessoa juridica, obter e manter no domicilio sede os
registros oficiais como CNPJ e inscricdo municipal, em se
tratando de empresas prestadoras de servigos e terceiro setor,
acrescentados da inscri¢do estadual em se tratando de empresas
comerciais, além dos alvaras de localiza¢do e funcionamento,
assim como dados e documentos societirios e de seus
prestadores de servigos de contabilidade em ambos os casos;

I — quando pessoa fisica, apresentar documentagdo exigida a
critério dos estabelecimentos de escritorios compartilhados;

Il — quando auténomo, apresentar inscricdo no Cadastro
Econdémico da Secretaria Municipal de Fazenda;

IV — manter seus dados cadastrais atualizados junto aos
escritorios compartilhados;

V — outorgar procuracdo ao gestor do escritdrio compartilhado,
com poderes para receber, em seu nome, notificagdes,
intimagdes, citacdes judiciais e extrajudiciais e outras
comunicagoes dos orgdos publicos.

§1°. No caso do usudrio que firmar contrato com um escritorio
compartilhado, em uma das categorias descritas nas alineas I a
IV, deste artigo, optar por fazer alteragdo para qualquer outra
modalidade, solicitar junto ao escritorio compartilhado o
aditamento do referido contrato ou sua substitui¢do por um
contrato contemplando a nova modalidade;

§ 2° As empresas que optarem por sediar suas atividades em
escritorios compartilhados ou aquelas que, ja sediadas, optarem
por alterar a modalidade de empresa deverdo apresentar no ato
da inscricdo e registro no Cadastro Mercantil da Secretaria
Municipal de Tributagdo, além da documentagdo prevista na
legislacdo, o contrato de prestacdo de servigos celebrado com
os escritorios compartilhados.

Art. 8° Em caso de mudanga de endereco ou saida dos usuarios
do escritorio compartilhado, por qualquer motivo que seja,
cabera a estes usuarios promover as alteragdes correspondentes
nos seus contratos ou estatutos sociais, efetuando a liberagao
do enderego anterior para a livre comercializagdo por parte do
escritorio compartilhado.

CAPITULOV ) )
DA  FISCALIZACAO E DAS  DISPOSICOES
TRIBUTARIAS

Art. 9° A Secretaria Municipal de Tributagdo poderd, a seu
critério, realizar diligéncias no local para verificar a
regularidade das empresas domiciliadas, nos termos do art.



160-A, do Cddigo Tributario Municipal, com a redagdo dada
pela Lei Complementar Municipal n°® 009/2024.

Art. 10. A existéncia de débitos fiscais vinculados ao enderego
do imovel ndo impedira a abertura de nova empresa, desde que:
I — comprovado o encerramento das atividades da empresa
inadimplente no local;

I — requerida a desvinculagdo nos termos da legislagdo
vigente;

Il — realizada a inscricdo do débito na Divida Ativa pela
Secretaria Municipal de Tributagao.

Art. 11. Para fins do célculo de cobrangca do Alvara de
Funcionamento, a Secretaria Municipal de Tributagdo devera
observar a legislagdo municipal em vigor.

Art. 12. As infracdes a legislagdo tributaria municipal
cometidas pelos usudrios ndo serdo de responsabilidade dos
escritorios compartilhados, salvo se os usuarios pertencerem ao
mesmo grupo econdomico destes.

Art. 13. A prestagdo de servigos de escritorios compartilhados,
realizada na forma contratual, atendendo aos requisitos desta
Lei, ndo caracteriza sublocagdo de qualquer espécie.

CAPITULO VI
DAS PENALIDADES

Art. 14. O descumprimento das disposi¢des previstas neta Lei
sujeita o infrator as seguintes penalidades, observados os
principios do contraditério e da ampla defesa:

I — adverténcia;

II — multa de até R$ 5.000,00 (cinco mil reais);

III — suspensdo temporaria das atividades e do Alvara de
Funcionamento;

IV — cassagdo do Alvard de Funcionamento, em caso de
reincidéncia grave ou dolo comprovado.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a
expedir normas complementares para a efetiva aplica¢do desta
Lei.

Art. 16. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Palacio Wilson Galvdo, Tibau do Sul/RN, 27 de agosto de
2025.
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